
Come inserire la firma (SOSTITUZIONE)  

Accedere al RE con le credenziali. Apparirà la schermata iniziale. 

 

 

1. Cliccare sull’icona  

 

2. Apparirà l’icona  

 

3. Selezionare il plesso  

 
 

 



4. Selezionare la classe-materia 

 

 
5. Cliccare su “Giornaliero” 

 

6. Inserire  nel campo “ora” l’ora di lezione e nel campo “per n. ore” il numero delle ore di lezione 

(in questo caso, la firma verrà inserita sulla sesta ora di lezione). Selezionare  nel campo 

“Materia”, la dicitura “Sostituzione oraria” 

 



7. Inserire nel campo “Tipo lezione”, con il menu a tendina, “In presenza” 

8. Cliccare su  

 


