Utilizzo Google Meet

MODALITA’ DI ACCESSO ALLA RIUNIONE TRAMITE LINK RICEVUTO VIA MAIL

1. Andare sulla Home Page di Google (www.google.com)

Google

Q, Cerca con Google o digita un URL U

2. Accedere al proprio account istituzionale cliccando sul pallino colorato in alto a destra sulla Home di Google,
e cliccare sull’account istituzionale nome.cognome®@icsato.it per selezionarlo (Figura 1A).
ATTENZIONE! Per svolgere questa operazione, € necessario aver gia fatto in precedenza la prima
autenticazione con [l'account istituzionale, seguendo le istruzioni riportate nel “TUTORIAL PER

L’AUTENTICAZIONE CON ACCOUNT ISTITUZIONALE_DOCENTI".
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3. Dopo aver selezionato il proprio account istituzionale, cliccare sul pulsante e sesin alto a destra sulla Home

Page per accedere alle app di Google, tra cui Gmail M (Figura 2A).


http://www.google.com/
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4. Nella cartella “POSTA IN ARRIVO”, aprire la mail contenente il link alla riunione e cliccare sul link, che
comparira in questa forma:

Nome/mail organizzatore Fosta in arrivo  Invito: Nome evento - data ¢ ora eveato (CET) ( mail destinatario )- Nome/mail organizzatore eveato B E 28 nov

5. Aprire la mail, che avra questa forma:

= M Gmail Q  Cercanelaposta . ® ® #  GSute
<« o o s 0o ¢ B » 4201052 ¢ > B
| serivi
Invito: Neme, data ¢ ora eveato mail destinatario Posta in arrivo x & @
[0 Postainarrive
Nome
o special °rEAMIEEALONS ramte googie com Data ¢ ora ricezione mail W N i (/]
@ Posticipati Nome/mail destinatario
> Inviati m Nome evento Agenda
B Bozze Data Visualizza su Google Calendar Nome cveato +
v Alto SRS Quand Datac ora cveato
chi mail destinatari Data e ora evento
si Forse No Altre opzioni
Sei stato invitato al seguente evento.
NOME EVENTO
Quando Ora dellEuropa centrale - Roma altri dettagli»
Informazioni per partecipare  Partecipa con Google Meat
meet google comivts-bnoh-vhu
Partecipa tramite telefono
(US) Numero di telefono e PIN della stanza Meet dell'evento
Calendario Nome H i i io del calendari
chi . email - organizzatore
- email destinatari eveato
6. Perinf I izzazi dell tecipazi I’ to, cli “Si”
. er intformare I'organizzazione aella partecipazione all'evento, cliccare su |
Invito: Nome, data e ora eveato mail destinatario Posta in arrivo x s 2
Nome
organizzatore

tramite google.com Data ¢ ora ricezione mail W ®

Nome/mail destinatario

n Nome evento Agenda
Data Visualizza su Google Calendar Nome evento
eveato Ouando Data e ora evento

hi  mail destinatari Data e ora evento

Forse No Altre opzioni



Oppure cliccare in fondo alla pagina:

mail destinatario _

Parteciperai ? Si - Forse - No alire opzioni »

Invito da Google Calendar

7. [l giorno dell’evento si potra riaprire la mail e cliccare sul link dell’evento:

M Gmail

Q_  Cercanella posta

® @ :#  GSuite

+S" < g 6 a 0 ¢ o » 2di10s2 ¢ >
crivi
O Postainanivo Invito; Nome, data e ora evento mail destinatario Posta in arrivo x & 2
Nome
speciali organizzatore
*oe framite googie com Data e ora ricezione mail W &
@ Fosticipati Nome/mail destinatario
= e Agenda
B soe Data Visualizza su Google Calendar ‘Nome cveato
v Alto Ve Quando Datae ora evento

chi  mail destinatari Data ¢ ora evento

Si Forse No Altre opzioni

Sei stato invitato al seguente evento.

NOME EVENTO
Quando Ora dellEuropa centrale - Roma altri dettagli »

Informazioni per partecigae* P artecipa con Google Mee! a2
meet.google.comivis-bnoh-vhy

Partecipa tramite telefono
(US) Numero di telefono ¢ PIN della stanza Meet dell'evento

Calendario Nome i 1 i io del calendari

chi + email organizzatore

-+ email destinatari eveato

8. Inalternativa, accedendo a Google Meet, I'evento sara gia presente in questa forma:

AT

9. Cliccare sul campo “Ora e NOME EVENTO”



